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INTRODUCCION

Los incendios forestales en Costa Rica representan una amenaza significativa para la
biodiversidad y los ecosistemas del pais. Estos eventos no solo afectan la vegetacion
y la fauna, sino que también tienen repercusiones econdmicas, socialesy en la salud
publica (Universidad de Costa Rica, 2025). Ademas, contribuyen al cambio climatico
al liberar grandes cantidades de gases de efecto invernadero (Mora, 2024).

El Sistema Nacional de Areas de Conservacion (SINAC) del Ministerio de Ambiente
y Energia (MINAE) ha implementado programas de manejo del fuego para mitigar
estos riesgos. Estas iniciativas buscan reducir las emisiones de gases de efecto
invernadero y proteger las areas protegidas del pais (MINAE, 2024).

Para mejorar la gestion y monitoreo de los incendios forestales, se ha identificado
la necesidad de fortalecer las capacidades técnicas del personal encargado. En
este sentido, herramientas como KoboToolbox han demostrado su eficacia en
la recoleccion y analisis de datos ambientales. Por ejemplo, el Centro Mundial de
Agroforesteria (ICRAF) utiliza KoboToolbox para recopilar informacion sobre el uso de
la tierra y el impacto ambiental de las practicas agricolas en Africa (Red Panda Lab,
2023). Asimismo, la participacion de comunidades locales en el monitoreo forestal,
apoyada por tecnologias digitales, ha mejorado la calidad de los datos recopilados
(Gallo et al., 2023).

La implementacion de KoboToolbox en Costa Rica permitira optimizar la recoleccion
de datos en tiempo real, facilitando la toma de decisiones informadas y mejorando
la respuesta ante emergencias relacionadas con incendios forestales.



OBJETIVOS

Proporcionar lineamientos practicos para el uso de KoboToolbox en el
monitoreo y reporte de incendios forestales, facilitando la recopilacion y
gestion de informacion de manera eficiente para apoyar la toma de decisiones
y la coordinacion de respuestas ante incendios.

Establecer un marco de trabajo estandarizado para la recoleccion y registro
de datos relacionados con incendios, utilizando la herramienta Kobotoolbox,
que facilita la integracion de informacion en tiempo real desde el terreno y
mejore la toma de decisiones.

Optimizar la coordinacion y comunicacion interna entre las personas
funcionarias en el terreno y las personas supervisoras, promoviendo una
respuesta rapida y efectiva ante incendios, y garantizando la trazabilidad de
las acciones y decisiones tomadas durante los eventos.



JUSTIFICACION

Kobotoolbox sera la plataforma oficial para los reportes de incendios forestales
dentro del SINAC. Esta decision se tomo tras evaluar varias herramientas en el taller
sobre sistemas de reporte y monitoreo de incendios forestales, realizado de forma
presencial en San José en noviembre de 2024, en el que se consideraron opciones
como Collect Earth, Google Sheets, entre otras. Durante esta evaluacion, Kobotoolbox
destaco por su funcionalidad y la facilidad con la que se adapta a las necesidades del
sistema de monitoreo, siendo valorada positivamente las personas usuarias.

Laincorporacion de Kobotoolbox representa una mejora sustancialenel,impulsando
lainnovacion tecnoldgicaal optimizar larecoleccionyanalisisde datosentiemporeal.
Una de sus principales virtudes es la capacidad de trabajar offline desde dispositivos
moviles, lo cual es crucial para las zonas con conectividad limitada, permitiendo que
el funcionariado realice reportes desde el terreno sin depender de una conexion
constante a internet. Ademas, la herramienta facilita la generacion de informes en
formato PDF, lo que garantiza que cada evento quede debidamente registrado y
pueda ser utilizado como comprobante.

Kobotoolbox se integrara también con otras plataformas complementarias como el
Sistema de informacion sobre incendios para la gestion de recursos (FIRMS por sus
siglas en inglés), mejorando la precision del monitoreo, y se explorara la posibilidad
de incorporar Earth Ranger en una etapa futura, para enriquecer aun mas el analisis
y la gestion de los incendios forestales. Esta integracion contribuira a fortalecer el
monitoreo, asegurando un sistema mas robusto y adaptado a las necesidades del
SINAC.

Esta documento permitira indicar el procedimiento para el uso de la herramienta
Kobotoolbox paso a paso, de modo que la persona que desee emplearla pueda
guiarse con la informacién aqui plasmada, asi como con las imagenes que ilustran
cada paso. Por otra parte, los requerimientos técnicos para su instalacion y uso
se limitan a contar con un dispositivo portatil con sistema Android o Apple. No se
requiere conexion a internet al momento de llenar los datos, ya que los mismos se
envian cuando se tenga la conexion.



MANUAL DEL USO

KoboToolbox como herramienta para la elaboracién de
informes para el Programa Nacional de Manejo Integral del
Fuego en el SINAC:

1. Acceder al sitio web de KoboToolbox

1. Abra un navegador web en tu computadora o dispositivo movil.

2. Ingrese la direccion oficial de KoboToolbox: https:/www.kobotoolbox.org.

3. Haga clic en el botén Sign Up o Registrate ubicado en la parte superior
derecha de la pagina.

G KoboToolbox ABOUT US FEATURES SERVICES PRICING 8LOG HELP @

Powerful and intuitive
data collection tools to
make an impact

HIGH QUALITY DATA COLLECTION FOR EVERYONE

Support our mission Create an account

€ KoboToolbox ABOUT US FEATURES SERVICES PRICING BLOG HELP 3 m

s = el e

]

Global KoboToolbox European Union
Server KoboToolbox Server
Most people use our global The European Union-based server
KoboToolbox server. Get started is hosted in Ireland. This server is
with a free account today. used by organizations that require

or prefer data hosting in the
European Union. Get started with a
free account today.

Sign in



https://www.kobotoolbox.org

2. Completar el formulario de registro
1. Rellene los campos obligatorios con la informacion de la persona usuaria:

o Nombre de usuario/a (Username): cree un nombre Unico y relevante
(e.g., SINAC_Incendios).

o Correo electrénico (Email): use el correo institucional o uno oficial de la
persona funcionaria (e.g., sinac.incendios@example.com).

o Contrasena (Password): elija una contrasefa segura que combine
letras, nUmeros y caracteres especiales.

2. Confirme la contrasena escribiéndola nuevamente.

3. Marque la casilla para aceptar los términos y condiciones después de leerlos.

Crear una cuenta E KoboToolbox

Nombre y apellidos completos * SerVidOI' GIObaI

Herramientas de recoleccion de datos de
alta calidad para organizaciones de impacto
social que trabajan en entornos
desafiantes.

Para las organizaciones que prefieran el
Correo electronico * alojamiento de datos en la Unién Europea,
cree una cuenta en el servidor con sede en la

name@organization.org UE

Pais * ) Comience creando una cuenta gratuita en
nuestro Plan Comunitario, que incluye
proyectos ilimitados, personas que colaboran
en el proyecto y encuestadores/as ilimitados,
5000 envios por mes y 1 GB de capacidad de
almacenamiento.

Tipo de organizacion *

Si necesita mas espacio de almacenamiento
Quiero recibir actualizaciones ocasionales sobre de datos, envios de mas encuestas o uso de
KoboToolbox ofras funcionalidades puede actualizar su
cuenta en cualquier momento.
Estoy de acuerdo con los Téminos del servicio y la Politica
de privacidad *

Contrasena *

Seguridad de la contrasefia




3. Verificar el correo electrénico

1. Unavez completado el registro, KoboToolbox enviara un correo de verificacion
al correo proporcionado.

2. Abra la bandeja de entrada del correo institucional.

3. Busque el correo de KoboToolbox asegurese de revisar el spam y haga clic en
el enlace de verificacion proporcionado.

0 support@kobotoolbox.org
Activate your KoboToolb...

%% Este mensaje est4 en Inglés Traducir a Espafiol | No traducir nunca de Inglés

Mié 11/12

[No suele recibir ... Bandeja de e...

[No suele recibir correo electronico de support@kobotoolbox.org. Descubra por qué esto es importante en
https://aka.ms/LearnAboutSenderldentification ]

Welcome to KoboToolbox! To activate your account, follow the link below:

03 safelink: outlook.c 3A%2F%2FKf. org%2Faccounts%2Fconfirm-

email%2FMjY30DA1NA%3A1tLTGh%3A5ZyoM8CMwrHalC2 9ASK3- UzVaSAOG-

D4kz690Q)bM%2F &data=05%7C02%7 Canaly.montilla%40undp.org2%7Cb4985fe099%d45ac5d 1108dd 122 1eae0%7Cb3eSdb5e29444837991574
ace54319%7C0%7C0%7C638695455180052655%7 CUnknown%7 CTWFpbGZsb3d8ey)FbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIIYiOilwl jAuMDAWMCIsIIAI

QiJXaW4zMilsIKFOIjoiTWFpbClslidUlioyfQ%3D%3D%7C0%7C%7Co%T =2kOXjiteQzPQIlR 1u45y2Kide) QCBABEPBZHVFKVp2s%3D&ureserv

ed=0

4. Acceso a la plataforma

To get started, check out these resources and join the community:

+ Help Center: Find answers to your questions in our Help Center's extensive library of support articles. Visit the Help Center:

03.safelink: outlook.com/?
url=https%3A%2F%2Fsupport.kobotoolbox.org%2F &data=05%7C02%7Canaly.montilla%40undp.org%7Cb4985fe099ed45ac5d1108dd 1a2 1eae

7 44433799f574 4319%7C0%TCO%T 455180070963%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8ey)FbXB0eUThcGkiOnRyd
WUslIYiOilwLjAuMDAWMCIsIIAIOi)XaW4zMilsikFOljoiT WFpbClslidUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C %7 C&sdata=45aqxvBYWNE7G8xAdnWFj84Vq
1c%2B0DS0c)UTtaUWOAE%3D8&reserved=0

« Online Learning: For a comprehensive introduction to KoboToolbox, we offer the online self-paced KoboToolbox Essentials Course. Get
started with the Essentials Cou r03 safelink:

1. Después de verificar el correo, regrese a la pagina principal de KoboToolbox
(https://www.kobotoolbox.org).

2. Haga clic en Login o Iniciar Sesion.

3. Ingrese el nombre de usuario y contrasefa creados durante el registro.

G KoboToolbox

ABOUT US FEATURES SERVICES PRICING BLOG HELP Sign up ‘

e = e T

Global KoboToolbox European Union
Server KoboToolbox Server
Most people use our global The European Union-based server
KoboToolbox server. Get started is hosted in Ireland. This server is
with a free account today. used by organizations that require

Create an account

or prefer data hosting in the
European Union. Get started with a
free account today.

Create an account

signin

‘ sign in ‘



https://www.kobotoolbox.org

5. Acceder al panel de proyectos
1. Unavez dentro, en el panel principal, dirijase a la seccién Projects o Proyectos.

2. Alli se mostrara una lista con los proyectos a los que tiene acceso.

[ KoboToolbox

= Proyectos NUEVO

( Implementado 1
N

l

./ Borrador 0

i Archivado 0

6. Localizar el proyecto compartido

1. Busque el nombre del proyecto compartido. Aparecera en la lista junto con
otros proyectos creados o compartidos previamente.

2. Sinoencuentra el proyecto, confirme con quien lo compartio y que se escribid
correctamente el nombre de usuario al asignarlo.

 KoboToolbox

| [—_j Proyectos NUEVO Mis proyectos = filtrar /| campos

( Implementado 1
>

. v Estado
.,~ Borrador 0

= implementado
Il Archivado 0 # impleme




7. Llenar el formulario:
* Consecutivo del informe:
« SINAC/AC: este es el prefijo que debe estar presente en todos los registros.

- Siglas: especifique las siglas asignadas al area de conservacion que atendio el
incendio.

« 020: numero consecutivo del evento, que debe incrementarse de forma
correlativa con cada incidente registrado.

« 2025:ano en el que ocurrid el incendio, ya predefinido.

Ejemplo:
Si el primer incendio atendido por el Area de Conservacion Huetar Norte en 2025 es
el primero registrado, el consecutivo seria:

ACAHN-RNVSMCN-020-2025.

Informe de Incendio Atendido 2025

Numero de oficio
¥ mas detalles
Segun corresponda a la unidad que elabora el informe.

ACAHN-RNVSMCN-020-2025

Nombre del Incendio
El Miedo

Fecha de elaboracion del Informe

2025-03-03 5
" 5 2 . ’ *

Localizacién Administrativa del incendio
¥ mads detalles
Seleccione la provincia
Alajuela

7 *
Cantén
Los Chiles v

10



 Ingreso de coordenadas (Latitud y Longitud):

La aplicacion permite calcular coordenadas del punto de ubicacion. En los campos
de latitud (xy °) y longitud (x.y °), ingrese las coordenadas geograficas en el sistema
de coordenas WGS84 correspondientes al incendio. Estas deben ser ingresadas en
formato decimal, por ejemplo:

Latitud: 10.887861

Longitud: -84.743277

Verificacion en el mapa:

Una vez ingresadas las coordenadas, verifique que la ubicacién indicada en el mapa
sea correcta. El marcador azul debe coincidir con el lugar del incidente. Si no es asi:

* Asegurese de haber ingresado correctamente los valores.
e Utiliza la barra de busqueda para localizar manualmente el area y ajustar las
coordenadas si es necesario.

Altitud (m):

En el campo de altitud (m), puede ingresar la altura sobre el nivel del mar del lugar
del incendio, si esta informacidon esta disponible. Este dato es Util para analisis mas
detallados.

Precisiéon (m):

En el campo de precision (m), indique la precision del punto geografico ingresado
en metros. Este dato refleja qué tan exacta es la ubicacion registrada, por ejemplo:

10 m si es altamente precisa.
100 m si es aproximada.

Ingrese manualmente las coordenadas en formato CRTMO5 en los campos
coordenadas verticales y coordenadas horizontales.

Confirmacion final:

Antes de continuar, verifique nuevamente que los valores y el marcador en el mapa
representen correctamente la ubicacion del incendio para evitar errores en los
reportes.

1



Coordenada geografica de Incendio

latitud (x.y °)
10,887861

longitud (x.y °)
-84,743277

altitud (m)

precisién (m)

o

buscar lugar ¢

ireccién Q <

| @ |

Refugio 9

de Vida
Silvestre
Cano Negro

© OpenStreetMap | Terms

Coordenadas

Coordenadas verticales

Coordenadas horizontales

CRTMO5

1204040

418744

8. Cargar archivo del area afectada

Si va a subir un archivo SHP: asegurese de incluir todos los archivos asociados (.shp,
shx, .dbf,. prj) y comprimelos en un solo archivo .zip.

Para otros formatos como GeoJSON, KML, CSV: verifigue que el archivo esté
completo y correctamente estructurado.

Haga clic en el espacio correspondientes.
Elija el archivo con uno de los formatos permitidos: .zip,. geojson, .kml, .csv, .gpkg
Espere a que se complete la carga.

Verifique que la carga se haya realizado correctamente.

Cargue el poligono del area afectada.

» mas detalles

Q
e

Nuevo Archivo WIinRAR ZIP-15_16_1 .zip|

(Sitiene problemas, verifiqgue el tamano del archivoy que esté en el formato correcto).

12



Calcule el total de areas quemadas ya sea con el levantamiento de un poligono en
campo o con ayuda de herramientas SIG y complete el siguiente campo:

;Total de hectéreas quemadas?

» madas detalles

Complete el resto del formulario acorde con la informacién del evento y haga
clic en Vvalidar.

Cargue imagenes de referencia del incidente

Q

Haga clic aqui para subir el archivo. (<10MB)

+ Validar

Corregir una seleccioén en el formulario

Si seleccionaste una opcion incorrecta, puedes corregirlo facilmente siguiendo estos
pasos:

1. Ubicacién del campo: dirijase al campo donde realizaste la seleccion
incorrecta (en este caso, el campo ¢(El incendio afectd dentro de un area
silvestre protegida?).

2. Eliminar seleccién: borre con el teclado la opciéon incorrecta

3. Selecciona la apropiada: haga clic sobre la opcidn seleccionada previamente
para desplegar nuevamente las opciones disponibles.

Guardar el Informe como PDF

Enlapartesuperiordelavista previadelformulario,encontrard uniconode lmpresion.
Al hacer clic en este icono, se abrira una ventana de opciones de impresion. Siga
estos pasos para guardar el informe como PDF:

1. Seleccionar opciéon de impresion: al hacer clic en el icono de impresion,
asegurese deseleccionarlaopcion Guardarcomo PDFen el menudesplegable
del destino o impresora.

13



2. Guardar archivo: seleccione la configuracion adecuada, haga clic en Guardar
y elija la ubicacion donde desee guardar el archivo PDF en su dispositivo.

G Kobo

Informe de Incendio Atendido 2025

10325, 721 p.m. Informe de Incendio Alendido 2025

Informe de Incendio Atendido 2025 Imprimir R
Destino [ ] ~
Visualiz
5 jinas S
&
&« > v A B > Oscar, sinacgo.cr > Documentos v C ko
Organizar Nueva carpeta E v 4
v Oscar, sinac.go.c Nombre Estado Fecha de modificacion Tipo
[ Aplicaciones I Archivos de Outlook v 4/12/2024 10:23 Carpeta de archiv
[ Archivos de ch I Piantillas personalizadas de Office v 4/12/2024 10:23 Carpeta de archiv
B Datos adjunto:
! Documentos
M Escritorio
Nombre de archivo: l Informe de Incendio Atendido 2025 _ KoboToolbox
Tipo: ‘Documento Adobe Acrobat
@ ~ Ocultar carpetas Guardar Cancelar
s 1M Kobotoabor ororma/adyUczXRaUPzLhLBDOPKYsummary u
—

3. Uso del PDF: este archivo puede servir como respaldo del envio del informe y
puede utilizarse para temas internos.

Este procedimiento asegura que tenga una copia digital del informe para consultas
futuras o seguimiento administrativo.

14



USO DE LA APP
KOBOTOOLBOX EN
ANDROID (ONLINE/
OFFLINE):

Descarga e instalacion: descargue
KoboToolbox directamente desde Google
Play Store.

Accesofueradelinea:configuresucuenta
y sincronice los formularios disponibles
antes de perder conexion.

Rellenar formularios: abra la app,
seleccione el formulario y complete los
campos requeridos.

Digitalizacion de poligonos y calculo de
hectareas afectadas: puede crearse con
un GPS u otro dispositivo en campo para
luego ser agregado en la oficina.

Guardado y sincronizacién: guarde el
formulario y sincronizalo cuando vuelvas
a tener conexion.

Envia el formulario para poder verlo
y editarlo en el ordenador: para ello
se necesitara aprobacion de la persona
encargada del programa del area de
conservacion.

15



USO DE LA APP

KOBOTOOLBOX EN 10S
(APPLE) (ONLINE/OFFLINE):

1. Descargue la app

Busque y descargue GIC Collect
desde la App Store de su dispositivo Apple.

A ot
<

\

Obtener

2. Configure el servidor

Al abrir la app por primera vez, le pedira configurar
un servidor para sincronizar los formularios,
para esto seleccione la opcién de configuracion
senalada.

GIC Collect para iOS 1.0.93
Compatible con ODK
Remove all ads get your subscription

Configure su servidor en ésta pantalla

Presione el icono de abajo para
Seleccionar servidor:

[Servidor (ODK Aggre...ox, Enketo, or Ona.io)

Contrasena 0

Device ID: 127719291454449 SIM Serial:

Cambiar la configuracién

pal {:}

ai0S 1.0.93
con ODK
/our subscription

Q Ingrese la URL del servidor de
https://kc.kobotoolbox.org/ KoboToolbox como se muestra

analy_forest en la imagen.

Llene sus datos para el inicio
1277192914544499909 desesion comolo muestralaimagen.



3. Descargue Formularios

Conconexidonainternet,seleccione
la opcion Descargar Formularios
o Get Blank Forms.

Esto almacenara una copia del
formulario en su dispositivo para
usar sin conexion.

Obtener
Formulario en
Blanco

<] Obtener Formulario en Blanco .,

Informe de Incendio Atendido 2025
ID: adyUozXRaUPzjLhL8D3Pkj Version: 2 (2024-12-02
17:16:50)

4. Rellene formularios offline

Una vez descargados, puede
acceder a ellos sin conexion
desde la opcion Editar formulario
guardado o Fill Blank Form
dentro de la app.

Complete los datos requeridos
como de costumbre.

Por primera vez (esta opcion
crea un formulario nuevo, de un
evento nuevo):

Llenar Nuevo
Formulario

17

Editar uno que

ya empezo:

Editar
Formulario
Guardado




5. Guarde los datos localmente

Una vez completado el formulario, seleccione Guardar y Salir o Save
Draft. Esto mantendra el formulario almacenado en el dispositivo hasta
gue tenga conexion.

anformede Incendio... @ =] %, -

* Deteccion de Incendio

26 dic 2024  7:35p. m.

6. Envie los formularios cuando tenga internet

Cuando se conecte nuevamente, abra la app y seleccione Enviar
Formularios o Send Finalized Forms.

Esto cargara los datos al servidor previamente configurado y podra
verlo desde la interfaz de la computadora, en caso de querer editar este
formulario, requerira autorizacion de la persona encargada del programa
del area de conservacion.

Enviar
Formulario
Finalizado
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